
Réunion d’équipe 

Réunion d’équipe pôle SIT : Stage deuxième année EDF

Chaque matin le pôle SIT se réunit à 8h15 pour faire le point avec les activités en cours, différents
points sont abordés tels que :

•  Le Safety message :  Message concernant la  sécurité  sur le site,  chaque semaine une fiche est
envoyée à toutes les équipes de tous les services pour parler de sécurité d’un point de vue global ;

• L’organisation de l’équipe : qui fait quoi ? : chaque jour de la semaine et son rôle ;

•  Indisponibilité des applications     : Le SIT est au courant d’indisponibilités ou des perturbations
concernant certaines applications et voit s’il est nécessaire de prévenir les chargés d’affaires des
pôles utilisant les applications ;

• Les liens utiles     ;  

• Assistance 4321 : Assistance & aides aux utilisateurs pour tout ce qui est gestion de mots de passe
ou gestion des droits d’utilisateurs ;

• Animation : Qui anime les réunions chaque matin ;

• Astreinte : S’il y a eu des problèmes ou autre durant l’astreinte ;

• P  lanning de l’équipe   ;

• Succès : Succès rencontré par l’équipe ;

• Point des tranches : Cela permet d’être mis au courant de ce qui se passe sur les tranches, s’il y a
eu des incidents graves, l’arrêt d’une ou des tranches, des travaux importants, des VD, des reprises
d’activités ou des perturbations ;

• Communicatio  n     ;  

• Retours clients ;

•  Performances     : Activités à enjeux de la semaine, les activité importantes chaque jour avec les
acteurs qui le réalisent et le statut si cela a été réalisé ou non ou si cela est en cours ;

• Indicateurs de performances SIT ;

• Actions ;

• Météo du pôle : L’humeur, le ressenti des membres au sein du pôle.



Exemple de la fiche d’une réunion :




